                                                                                                                                                   Приложение 4

к постановлению администрации Краснохолмского
 района от 02.04.2013 № 88 « Об утверждении 

административных регламентов предоставления 

                                                                                                                                                           муниципальных услуг в новой редакции»
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Муниципальной услуги «Предоставление земельных участков  находящихся  в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования Тверской области «Краснохолмский район» для целей, не связанных со строительством».
 
 
I. Общие положения
 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков  находящихся  в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования Тверской области «Краснохолмский район» для целей, не связанных со строительством»  разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для физических и юридических лиц, претендующих на получение земельных участков на территории муниципального образования Тверской области «Краснохолмский район» для целей, не связанных со строительством и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий (административных процедур), порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, а также порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Предоставление земельных участков, для целей, не связанных со строительством, включает в себя предоставление земельных участков:
- под торговыми павильонами;
- под металлическими гаражами;
- под благоустройство;
- для ведения личного подсобного хозяйства;
- для сельскохозяйственного производства. 
1.2. Почтовый адрес органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: 171660, Российская Федерации, Тверская область, г. Красный Холм, пл. Карла Маркса, д.10.

Контактные телефоны: 8-48 237 22-532, 22-151.

Официальный сайт администрации Краснохолмского района: http://www.krholm.ru
Адрес электронной почты: e-mail:admin@krholm.tver.ru
Прием заявителей осуществляется в соответствии с графиком работы .

Время приема: с понедельника по  пятницу,  с 8.00 до 17.00. 
Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00.

Выходные дни: суббота, воскресенье. 

1.3 Получателями муниципальной услуги могут быть физические и юридические лица, желающие получить земельный участок для целей,  не связанных со строительством.
II. Стандарт предоставления Услуги
 
2.1. Наименование  муниципальной услуги:

«Предоставление земельных участков  находящихся  в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования Тверской области «Краснохолмский район», для целей,  не связанных со строительством» (далее Услуга). 
 2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего Услугу.
Услуга предоставляется администрацией  Краснохолмского района    и осуществляется через уполномоченный орган - комитет по управлению  имуществом  Краснохолмского района (далее Комитет).

2.3. Результат предоставления Услуги.

Конечным результатом предоставления Услуги является:
- решение администрации Краснохолмского района о предоставлении земельного участка;
- договоры купли-продажи земельного участка, договоры аренды земельного участка.

- мотивированный отказ в предоставлении Услуги.

2.4. Сроки предоставления Услуги.

2.4.1. В течение 30 дней со дня поступления заявления от заинтересованного лица администрация утверждает и выдает схему расположения испрашиваемого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте, или мотивированный отказ в предоставлении Услуги.
2.4.2. В течение 2-х недель со дня предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка  администрация принимает решение о предоставлении этого земельного участка в собственность или в аренду и направляет копии такого решения  заявителю.
2.4.3. В течение 1 недели со дня принятия решения о предоставлении земельного участка с заявителем  заключается договор аренды или купли-продажи земельного участка.
2.5. Правовые основания предоставления Услуги.
Услуга предоставляется в соответствии с: 
-  Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2011 г.  №136-ФЗ 
- Федеральным законом от 24 июля 2002 года №101-ФЗ  «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения;

- Федеральным законом «О крестьянском  фермерском хозяйстве» от 11.06.03 № 74-ФЗ;
 - Федеральным законом «О личном подсобном хозяйстве» от 07.07.03 № 112-ФЗ ;
- Федеральным законом «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» от 15.04.1998 № 66-ФЗ 
- Положением о порядке управления и распоряжения земельными участками, находящимися в государственной или муниципальной собственности  муниципального образования Тверской области «Краснохолмский район », утвержденным Решением собрания депутатов Краснохолмского района от 20.03.2012 г. № 93.

-Положением о комитете по управлению имуществом Краснохолмского района, утвержденным постановлением Администрации Краснохолмского района от 11.03.2012 г.№ 48.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
2.6.1. Заявление о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, примерная форма которого предусмотрена приложениями     N 1, N 2 к настоящему Административному регламенту, составляется на имя главы администрации (далее - заявление). Заявление должно содержать информацию о цели использования испрашиваемого земельного участка, его предполагаемые размеры, местоположение, испрашиваемое право на землю. 
2.6.2.      документ удостоверяющий личность физического лица, либо личность представителя физического или юридического лица;
2.6.3. копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
2.6.4. копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или  выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
2.6.5.копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписка из единого государственного реестра юридических лиц; 
 2.6.6. учредительные документы юридического лица;
2.6.7 кадастровый паспорт земельного участка;
2.6.8. выписка из Единого государственного  реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на испрашиваемый земельный участок; 

Документы,  указанные в подпунктах, 2.6.4, 2.6.5, 2.6.7, 2.6.8 пункта 2.6. настоящего Административного регламента,  запрашиваются Комитетом в рамках межведомственного взаимодействия,  при этом заявитель вправе  предоставить их вместе с заявлением о приобретении земельного участка.
      2.7. Перечень оснований для отказа в  приеме заявления.

       Несоответствие документов установленным требованиям (неполный перечень).

Письменное обращение содержащее вопрос, на который  многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Краснохолмского района, должностное лицо, либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию Краснохолмского района или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.
Письменное обращение, не поддающееся прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
2.8. Перечень оснований для приостановления предоставления Услуги.

Решение о приостановлении предоставления Услуги принимается на период  проведения  межевания земельного участка и постановки его государственный кадастровый учет, на период  согласования с Министерством имущественных и земельных отношений Тверской области (при предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена). Приостановление исполнения  Услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, возможно на срок, необходимый для получения необходимой дополнительной информации.
 
 2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги.
 
Отсутствие у лица, обратившегося за услугой, права на ее получение, либо полномочий действовать от имени другого лица.

Наличие в представленных документах сведений, не соответствующих действительности.

 
 
2.10. Сведения о стоимости предоставления Услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Время ожидания заявителя в очереди для подачи заявления и необходимых документов, на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 15 минут.
2.12.Время приема и регистрации заявления и необходимых документов - максимально 15 минут.
2.13. Требования к помещениям, в которых осуществляется предоставление Услуги
 
2.13.1. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.13.2. Перед входом в кабинет исполнителя муниципальной услуги размещены таблички с указанием наименования кабинета, фамилии, имени, отчества, должности, графика работы специалистов,  размещен информационный стенд с административными регламентами и образцами заявлений, в кабинете имеется место для заполнения заявлений.
 2.14.    Показатели доступности и качества предоставления Услуги.
          2.14.1.Показателями доступности Услуги  являются:

- наличие различных каналов получения информации о предоставлении Услуги;

-доступность работы с заявителями, получающими Услугу;

-удобный график работы Комитета;
-удобное территориальное расположение Комитета;
       2.14.2.Показателями качества муниципальной услуги являются:

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Услуги при помощи телефона 8 48 237 22-532, 22-151, средств Интернета, электронной почты e-mail:admin@krholm.tver.ru, или посредством личного посещения  Комитета, по адресу: Тверская область, г. Красный Холм, пл. Карла Маркса, д10;
Информация о приостановлении предоставления Услуги или отказе в ее предоставлении направляется заявителю письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии в заявлении соответствующих данных).
Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается заявителю при подаче документов и при возобновлении предоставления Услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и (или) электронной почте.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
источник получения документов, необходимых для предоставления Услуги (орган, организация и их местоположение);
время приема и выдачи документов;
сроки предоставления услуги;
порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления услуги.
Консультирование председателем и специалистами Комитета  осуществляется бесплатно как в устной, так и в письменной форме. По письменному обращению заинтересованного лица уполномоченный орган обязан предоставить информацию в письменной форме в срок не более 30 дней.
Максимальное время телефонного разговора с учетом возраста обратившегося и восприятия им получаемой информации - 10 минут. Информация, предоставленная заинтересованным лицам при проведении консультации, не является основанием для принятия решения или совершения действий (бездействия) уполномоченного органа при осуществлении предоставления Услуги.
- Профессиональная подготовка специалистов Комитета;
- отсутствие претензий, жалоб со стороны заявителей.

 
                                                 III. Административные процедуры.
         Предоставление земельных участков  находящихся  в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена для целей, не связанных со строительством, включает в себя следующие административные процедуры:
3.1. регистрация заявления  и приём документов, необходимых для предоставления Услуги;
3.2. подготовка и направление межведомственных запросов;
3.3. рассмотрение заявления и документов о предоставлении Услуги;
3.4. публикация сообщения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством;
3.5. утверждение  схемы расположения земельного участка;
3.6. формирование земельного участка и постановка его на государственный кадастровый учет;
3.7 принятие решения о предоставлении земельного участка;

3.8. согласование предоставления земельного участка с Министерством имущественных и земельных отношений Тверской области;

3.9 подготовка и выдача результата предоставления Услуги.
3.1. Регистрация заявления  и приём документов, необходимых для предоставления Услуги 3.1.1. Основанием для начала исполнения процедуры является обращение заявителя с заявлением на имя главы администрации Краснохолмского района  о  предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, с приложением необходимых документов. 

3.1.2. Специалист, ответственный за прием документов:
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность (статус) заявителя, либо полномочия представителя;
наличие всех необходимых документов, предусмотренных п. 2.6. настоящего Административного регламента;

3.1.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента, заявление с прилагаемыми к нему документами не регистрируется и возвращается заявителю.

При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления, Специалист регистрирует заявление в книге регистраций.( в течение 1 рабочего дня).

После регистрации заявление направляется для наложения  резолюции Главе администрации Краснохолмского района (в течение 1 рабочего дня).
После резолюции Главы заявление направляется Председателю Комитета для определения  специалиста Комитета, ответственного за исполнение услуги (в течение 1 рабочего дня).

3.2.   Подготовка и направление межведомственных запросов.

Основанием для начала данной административной процедуры является отсутствие  документов,  

указанных в подпунктах, 2.6.3, 2.6.5, 2.6.6, 2.6.7,пункта 2.6. настоящего Административного регламента.

Специалист Комитета, в течение 3-х дней со дня регистрации заявления, формирует межведомственные запросы и направляет их Председателю Комитета для подписания, подписанные запросы направляются в соответствующее учреждение.

3.3. Рассмотрение заявления и документов о предоставлении Услуги.
Основанием для начала данной административной процедуры является заявление гражданина или юридического лица с резолюцией Главы администрации.

Специалист, ответственный за исполнение Услуги анализирует поступившее заявление и прилагаемые к нему документы:
- при наличии обстоятельств, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента, готовит мотивированный отказ заявителю  в предоставлении Услуги;
- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении Услуги публикует объявление о приеме заявлений на предоставление земельного участка для целей не связанных со строительством.

3.4.Публикация сообщения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством.
 Основанием для начала административной процедуры является вывод об отсутствии оснований для отказа в предоставлении Услуги. 

3.4.1.Специалист Комитета  подготавливает и направляет в редакцию газеты «Сельская новь» извещение о приеме заявлений на предоставление земельного участка для целей, не  связанных со строительством  для опубликования и в месячный срок осуществляет прием заявлений. 

 Результатом административной процедуры является получение  заявителем от специалиста, Комитета информации о поступлении после указанной публикации заявлений о предоставлении земельного участка или информация об отсутствии таких заявлений.

 Общий максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 рабочих дня.

3.5. Утверждение схемы расположения земельного участка

 Основанием для начала административной процедуры является наличие  схемы расположения земельного участка.

 Администрация в недельный срок утверждает схему расположения земельного участка, которая передается ответственным исполнителем заявителю, для подготовки межевого плана земельного участка.

3.6. формирование земельного участка и постановка его на государственный кадастровый учет.
 Заявитель обеспечивает за свой счет  выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».
 На период формирования земельного участка и постановки его на государственный кадастровый учет предоставление Услуги приостанавливается.

Сотрудник ответственный за предоставление Услуги, получает в порядке делопроизводства, кадастровый паспорт участка и приобщает его к делу принятых документов.

3.7. Принятие решения о предоставлении земельного участка.
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие кадастрового паспорта земельного участка. При поступлении кадастрового паспорта земельного участка специалистом Комитета подготавливается проект постановления о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством- (1 рабочий день).

3.8. Согласование предоставления земельного участка с Министерством имущественных и земельных отношений Тверской области.

Проект постановления о предоставлении земельного участка, заявление и приложенные к нему документы, специалист Комитета направляет на согласование в Министерство имущественных и земельных отношений Тверской области (в течение 2 рабочих дней). На период согласования  предоставление Услуги приостанавливается.

3.9.Подготовка и выдача результата предоставления Услуги. 
Основанием для начала данной административной процедуры является заключение Министерства имущественных и земельных отношений Тверской области.

Специалист Комитета в течение 3 рабочих дней согласовывает проект Постановления с Председателем Комитета, юристом, архитектором  и направляет на подпись Главе Администрации. Постановление о предоставлении земельного участка предоставляется соискателю Услуги лично, или направляется по почте.

В недельный срок с момента принятия решения Специалист Комитета готовит  договор аренды, купли-продажи земельного участка. Договоры вручаются  заявителю лично под роспись в журнале.
                                      IV.  Порядок и формы контроля за предоставлением Услуги.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги, и принятием исполнителями Услуги  решений осуществляется:
- главой администрации Краснохолмского района;
-  председателем Комитета.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения работником Комитета положений настоящего регламента .
4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается председателем Комитета.
4.4.. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей Услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления Услуги, а также контроль за действиями (бездействием) работников Комитета .
      4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления Услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.
4.6. Проверки полноты и качества предоставления Услуги осуществляются на основании распоряжений главы администрации Краснохолмского района.
4.7. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления Услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя результатов предоставления Услуги).
4.8. Для проведения проверки полноты и качества предоставления услуги формируется комиссия.
4.9. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.
4.10. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.11. Акт подписывается председателем комиссии и председателем Комитета.
4.12. Одной из форм контроля за исполнением Услуги является контроль со стороны граждан, который осуществляется по устному запросу, посредством сети «Интернет» и телефонной связи, а также письменных обращений на имя главы администрации.
 
V. Досудебный порядок обжалования действий (бездействия)
и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления Услуги.
 
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.    Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

5.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4 отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.6. затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.7. отказ органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий  муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего  муниципальную услугу,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1 наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.4.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.6.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.6.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. раздела V настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                  Приложение № 1 к административному регламенту

                                                                     Главе Краснохолмского района___________________________

от________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

проживающего (ей) по адресу: _________________________________,

дата рождения "___" __________ 19__ г., гражданство _____________,

паспорт серии ________ номер ______________, выдан "__" _______ г.

____________________________________________________________

(каким органом выдан)

____________________________________________________________

(ИНН, номер и дата выдачи свидетельства о регистрации для граждан,

__________________________________________________________,

зарегистрированных в качестве предпринимателя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ, 

НЕ СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ

( заявитель – физическое лицо)

прошу предоставить __________________________________________________________

(указать вид испрашиваемого права)

на срок ____________________________________________________________________

(указать предполагаемый срок аренды испрашиваемого земельного участка)

земельный участок из земель ________________________ назначения, с кадастровым номером__________________________________ (в случае его наличия) _______________________, расположенный в границах _____________________________________________________________________, площадью __________ кв. м (га), для ___________________________________.

(указать разрешенное использование земельного участка)

Контактный номер телефона _________________________________.

Приложение: опись документов.

1. _______________________________________________ на ______ л.

2. ________________________________________________ на _____ л.

3.________________________________________________на______л.

__________________________________/    /______________________/

              (Ф.И.О.)                   (подпись заявителя)

"___" ________________ 20__ г.                           

                                                                                          Приложение № 2 к административному регламенту

                                                                                                                        Главе Краснохолмского района

__________________________________________

От________________________________________

____________________________________________

_____________________________________________

(полное наименование юридического лица, ИНН, номер и дата выдачи

свидетельства государственной регистрации)

находящееся по адресу: __________________________

______________________________________________

в лице _______________________________________

(фамилия, имя, отчество и должность представителя

юридического лица)

действующего на основании ___________________________

__________________________________________________

_____________________________________________

(номер и дата документа, удостоверяющего

полномочия представителя юридического лица)

                                                                    ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ, 

НЕ СВЯЗАННЫХ СТРОИТЕЛЬСТВОМ

(Заявитель - юридическое лицо)

просит предоставить ____________________________________________________

(указать вид испрашиваемого права)

на срок _______________________________________________________________

(указать предполагаемый срок аренды земельного участка)

земельный  участок  из  земель  _____________________________________  назначения, с кадастровым номером (в случае его наличия) _____________________________________,

расположенный в границах _____________________________, площадью _____ кв. м (га),

для ________________________________________________________________.

(указать разрешенное использование земельного участка)

Контактный номер телефона _________________________________.

Приложение: опись документов.

1. __________________________________________________ на ______ л.

2. __________________________________________________ на ______ л.

3.__________________________________________________на________л.

4.___________________________________________________на_______л.

____________________________________/    /_______________________/

    (Ф.И.О. уполномоченного лица)          (подпись заявителя)

"___" ________________ 20__ г.                          

М.П.

Приложение 3
к административному регламенту
Блок-схема действий при предоставлении муниципальной услуги



Прием документов и  регистрация заявления на исполнение Услуги





Формирование и направление межведомственных запросов





Предоставление Услуги завершено





мотивированный отказ в предоставлении Услуги





Рассмотрение заявления и документов





основания для отказа в предоставлении Услуги





формирование земельного участка и постановка его на государственный кадастровый учет





Согласование с Министерством имущественных и земельных отношений Тверской области








Подготовка договора аренды, купли-продажи земельного участка








Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка





Публикация сообщения о приеме заявлений





да





нет
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